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询比

1.1. 询比文件

 功能描述：

采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布招标文件，采管办人员管理

一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“询比文件”，如下图：

采购文件正文：采购文件正文是上传对应的采购文件。

评审评分办法（线上电子开评标）：评标设置，设置技术分、价格分、信誉



分等评分细则。可对技术部分等添加打分项，高级设置可对项目评审活动进行添

加和删除，如下图所示：

保存完成之后，专家线上评标时就可以看到这些设置的评审项，根据设置规

则对供应商进行打分。

投标文件格式（线上电子开评标）：编辑投标文件格式，可以在其中编辑投

标一览表、投标文件副本、投标文件正本。



招标控制价：上传工程量清单 控制价。

其他附件：上传其他附件。

1.2. 询比公告

 功能描述：

采购管理部门或代理（经办人）起草，此功能下起草并发布公告，采管办人

员管理一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“询比公告”，如下图：

标书发售时间：选择标书发售时间和截至时间，选择完成之后后方会自动显

示，共 xxx 个工作日，xxx 个日历日 。

投标截止时间：选择投标截至时间，选择完成之后，后方会自动出现“距标

书发售开始时间共 xxx 个日历日”。

开标地点：选择开标地点，可以选择“其他场地”，之后手动录入开标地点。

起草公告正文：点击起草公告正文，如下图所示。其中，可以点击“导入 pdf”，

导入起草好的公告，点击“选择模板”可以选择系统中设定好的公告模板，在模

板基础上进行编辑。点击“公告预览”，可以预览当前编辑好的公告。提交招标

公告，公告正文不能为空。



发布媒体：选择是否发布到门户网站上，不选择则不发送。

信息填写完成之后，点击完成提交，将进入指定流程进行审批。

平台供应商：如果最后提交的平台供应商少于 3家，则会强制发布媒体。

如果大于等于 3家并未勾选发布媒体，则只有这 3家供应商会在“报名项目”

中看到此项目，如果勾选发布媒体则所有的供应商都可以看到。

1.3. 变更公告

 功能描述：

原采购公告内容变动，需要发变更公告说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“变更公告”，右上角

点击“新增公告”，起草变更公告，如下图：



1.4. 资费定义

 功能描述：

发售设置，主要设置是否收取标书费，报名需供应商填写及上传的附件资料。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“资费定义”，如下图：

根据项目需求选择收费方式，点击完成提交后，供应商在“报名项目”中可

以看到此项目（在公告报名时间内）。

1.5. 澄清答疑文件

 功能描述：

上传澄清答疑文件。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“澄清答疑文件”，右



上角点击“上传文件”，如下图：

1.6. 投标一览表

 功能描述：

选择投标一览表模板，设置投标一览表格式。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“投标一览表”，如下

图：

1.7. 报名登记

 功能描述：

录入报名供应商，如果供应商网上报名，则报名登记处会看到报名的供应商。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“报名登记”，如下图：



报名表打印：打印报名供应商的相关信息。

批量导入：导入文件批量导入供应商。

下载模板：下载供应商信息等级表格模板。

选择供应商后，点击保存，会自动审核通过回显。

1.8. 采购小组

 功能描述：



导入专家抽取结果或手动录入评审人员

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“采购小组”，如下图：

1.9. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：



点击唱标之后，首页会显示开标时间及倒计时，如果已经时间到，则会显示

开标时间已到。此界面可以点击时钟旁边的放大符号进行放大，然后投放到大屏

幕。

时间到达之后，进行 开标解封操作，经办人依次对供应商的报价等相关信

息进行录入



录入完成之后，经办人可以点击播放按钮，现场播放供应商报价信息。

开标完成之后，点击开标完成，完成开标。当评审结束时，点击右上角的评

审结束结束评审。进行下一步骤。

1.10. 评标组织（电子）

 功能描述：

线上开评标方式中含有的控制项，经办人在此功能中查看评标情况。专

家根据经办人在询比文件中设置的评审项进行打分或者或评审（需要招标文

件和采购小组提交并审核通过且开标解封后）。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“评标组织”，如下

图：



开始进行评标时，点击评标组织，显示如下图所示：可进行评审标准设置的

修改、可以选读评标纪律、可以选择推荐组长操作，准备工作结束后点击‘开始

评审’按钮，进行项目的评审。

点击开始评审之后，相关评审专家可以登陆系统，在项目评审中，进行

评标，如下图所示：



经办人可以在汇总部分，查看专家对相应模块的评审进度，如下图所示。

谈判报价模块，点击“承诺澄清”，发起报价，如下图所示

在发起承诺澄清界面，选择供应商、时间等信息，点击“发起报价单”按钮，

发起供应商报价。

点击发起之后，可以在当前页面点击“中止”按钮，中止当前报价，或点击



“刷新”按钮，刷新供应商当前报价信息，如下图所示：

所有评审项完成之后，点击评审汇总按钮，可以看到所有的评审汇总信息。

评审结束后，点击下方的开始签字按钮，让专家线上签字，点击评审结束按钮结

束评审。

专家在此界面进行扫码签字，如下图所示：



评审完成之后，点击“评审结束”按钮，结束此次评审。

1.11. 询比结果

 功能描述：

录入中标供应商，上传评审结果相关附件说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“询比结果”，如下图：

选择完成之后，点击完成提交按钮，提交审核。

1.12. 结果公告

 功能描述：

发布中标公示，如项目流标或废标，也可发送流标或废标公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“结果公告”，如下图：



点击‘新增公告’后，可根据实际情况选择公告类别‘结果公告’、‘废标公

告’。如果项目要选择结果公告，则项目必须有中标的供应商。

选择公告截至日期，编写公告正文，正文内容有相应的基础模板供选择。填

写信息后点击‘完成提交’按钮，审核通过后中标或流标信息发布至门户网站。



1.13. 中标通知书生成

 功能描述：

供应商中标之后，上传成中标通知书文件，发布中标通知书公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标通知书”，如下

图：

可以根据模板直接生成，也可以选择模板之后，再次修改生成文件。



1.14. 项目完结

 功能描述：

给已结束的项目一个完结标志。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“项目完结”，如下图：

经办人可以对项目进行完结操作，如果是正常完结项目，则选择正常项目，

然后点击项目完结。如果项目失败，则点击项目失败，然后点击项目完结。如果

是项目失败的完结方式，采购人可以对项目进行 重新招标操作。

合作谈判

2.1. 谈判对象

 功能描述：

经办人邀请谈判对象（供应商）。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判对象”，如下



图：

点击新增之后，编辑谈判相关信息，点击下方的“添加供应商”按钮，

添加此次谈判邀请的供应商，如下图所示。

选择好指定供应商之后，点击保存后，信息会回显到邀请供应商模块中，在

提交审核之前，需要为每个供应商上传邀请书资料，如下图所示。

点击下方的 “完成提交”，进行提交审核。审核通过之后，被邀请的供应商

可以在报名时间内进行报名。



2.2. 谈判团队

 功能描述：

经办人导入或录入评委信息。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判团队”，如下图：

点击右上角的录入评委，可以手动录入评审专家。

有三种方式可以录入评委信息：

1) 批量导入： 导入文件，批量导入评审专家。

2) 导入抽取结果：从抽取结果中导入评审专家。

3) 录入评委：选择系统人员或手动录入评审专家。

2.3. 谈判结果

 功能描述：

经办人录入报价信息。



 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判结果”，如下图：

谈判结果与询比结果类似，补充完成信息之后，点击完成提交按钮，提交中

标信息。

2.4. 项目完结

 功能描述：

给已结束的项目一个完结标志。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“项目完结”，如下图：

经办人可以对项目进行完结操作，如果是正常完结项目，则选择正常项目，

然后点击项目完结。如果项目失败，则点击项目失败，然后点击项目完结。如果

是项目失败的完结方式，采购人可以对项目进行 重新招标操作。

竞争谈判

3.1. 竞争谈判文件

 功能描述：



采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布竞争谈判文件，采管办人员

管理一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争谈判文件”，如

下图：

采购文件正文：采购文件正文是上传对应的采购文件。

评审评分办法：评标设置，设置技术分、价格分、信誉分等评分细则。可对

技术部分等添加打分项，高级设置可对项目评审活动进行添加和删除。

投标文件格式：编辑投标文件格式，可以在其中编辑投标一览表、投标文件

副本、投标文件正本。

招标控制价：上传工程量清单控制价。

其他附件：上传其他附件。

3.2. 竞争谈判公告

 功能描述：

采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布公告，采管办人员管理一并

进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争谈判公告”，如

下图：



标书发售时间：选择标书发售时间和截至时间，选择完成之后后方会自动显

示，共 xxx 个工作日，xxx 个日历日 。

投标截止时间：选择投标截至时间，选择完成之后，后方会自动出现“距标

书发售开始时间共 xxx 个日历日”。

开标地点：选择开标地点，可以选择“其他场地”，之后手动录入开标地点。

起草公告正文：点击起草公告正文，如下图所示。其中，可以点击“导入 pdf”，

导入起草好的公告，点击“选择模板”可以选择系统中设定好的公告模板，在模

板基础上进行编辑。点击“公告预览”，可以预览当前编辑好的公告。提交招标

公告，公告正文不能为空。

发布媒体：选择是否发布到门户网站上，不选择则不发送。

信息填写完成之后，点击完成提交，将进入指定流程进行审批。

平台供应商：见询比-询比公告中介绍。

3.3. 变更公告

 功能描述：

原采购公告内容变动，需要发变更公告说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“变更公告”，右上角

点击“新增公告”，起草变更公告，如下图：



3.4. 资费定义

 功能描述：

发售设置，主要设置是否收取标书费，报名需供应商填写及上传的附件资料。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“资费定义”，如下图：

3.5. 报名登记

 功能描述：

录入报名供应商，如果供应商网上报名，则报名登记处会看到报名的供应商。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“报名登记”，如下图：



报名表打印：打印报名供应商的相关信息。

批量导入：导入文件批量导入供应商。

下载模板：下载供应商信息等级表格模板。

3.6. 澄清答疑文件

 功能描述：

上传澄清答疑文件。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“澄清答疑文件”，右

上角点击“上传文件”，如下图：

3.7. 谈判团队

 功能描述：

经办人导入或录入评委信息。

 操作说明:



点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判团队”，如下图：

点击右上角的录入评委，可以手动录入评审专家，录入完成之后，点击完成

提交按钮，提交审核。

有三种方式可以录入评委信息：

1) 批量导入： 导入文件，批量导入评审专家。

2) 导入抽取结果：从抽取结果中导入评审专家。

3) 录入评委：选择系统人员或手动录入评审专家。

3.8. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：



3.9. 竞争谈判结果

 功能描述：

录入中标供应商，上传评审结果相关附件说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争谈判结果”，如

下图：



选择中标单位之后，点击完成提交按钮，提交审核。

3.10. 结果公告

 能描述：

发布中标公示，如项目流标或废标，也可发送流标或废标公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“结果公告”，如下图：

点击‘新增公告’后，可根据实际情况选择公告类别‘结果公告’、‘废标公

告’。如果项目要选择结果公告，必须有中标的供应商。

3.11. 中标通知书生成

 功能描述：

供应商中标之后，上传成中标通知书文件，发布中标通知书公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标通知书”，如下



图：

可以根据模板直接生成，也可以选择模板之后，再次修改生成文件。



3.12. 项目完结

见询比-项目完结

竞争磋商

4.1. 竞争磋商文件

 功能描述：

采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布竞争谈判文件，采管办人员

管理一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争磋商文件”，如

下图：

采购文件正文：采购文件正文是上传对应的采购文件。

投标文件格式：编辑投标文件格式，可以在其中编辑投标一览表、投标文件

副本、投标文件正本。

招标控制价：上传工程量清单控制价。

其他附件：上传其他附件。

4.2. 竞争磋商公告

 功能描述：

采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布公告，采管办人员管理一并

进行审核。

 操作说明:



点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争磋商公告”，如

下图：

采购公告：选择标书发售时间和截至时间、编写要发布的采购公告内容信息。

标书发售时间：选择标书发售时间和截至时间，选择完成之后后方会自动显

示，共 xxx 个工作日，xxx 个日历日 。

投标截止时间：选择投标截至时间，选择完成之后，后方会自动出现“距标

书发售开始时间共 xxx 个日历日”。

开标地点：选择开标地点，可以选择“其他场地”，之后手动录入开标地点。

起草公告正文：点击起草公告正文，如下图所示。其中，可以点击“导入 pdf”，

导入起草好的公告，点击“选择模板”可以选择系统中设定好的公告模板，在模

板基础上进行编辑。点击“公告预览”，可以预览当前编辑好的公告。提交招标

公告，公告正文不能为空。

发布媒体：选择是否发布到门户网站上，不选择则不发送。

信息填写完成之后，点击完成提交，将进入指定流程进行审批。

4.3. 资费定义

 功能描述：

发售设置，主要设置是否收取标书费，报名需供应商填写及上传的附件资料。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“资费定义”，如下图：



4.4. 变更公告

 功能描述：

原采购公告内容变动，需要发变更公告说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“变更公告”，右上角

点击“新增公告”，起草变更公告，如下图：

4.5. 报名登记

 功能描述：

录入报名供应商，如果供应商网上报名，则报名登记处会看到报名的供应商。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“报名登记”，如下图：



报名表打印：打印报名供应商的相关信息。

批量导入：导入文件批量导入供应商。

下载模板：下载供应商信息等级表格模板。

4.6. 澄清答疑文件

 功能描述：

上传澄清答疑文件。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“澄清答疑”，右上角

点击“上传文件”，如下图：

4.7. 磋商团队

 功能描述：

经办人导入或录入评委信息。

 操作说明:



点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“磋商团队”，如下图：

点击右上角的录入评委，可以手动录入评审专家。

有三种方式可以录入评委信息：

4) 批量导入： 导入文件，批量导入评审专家。

5) 导入抽取结果：从抽取结果中导入评审专家。

6) 录入评委：选择系统人员或手动录入评审专家。

4.8. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：



到达开标时间之后，点击开标解封按钮，进入开标解封页面，点击解封按钮，

解封供应商报价信息。



4.9. 价格解封发布

 功能描述：

对开标解封的价格发布公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“价格解封发布”，如

下图：

起草正文后，可以将解封价格公告信息发布。

4.10. 竞争磋商结果

 功能描述：

录入中标供应商，上传评审结果相关附件说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“竞争磋商结果”，如

下图：



4.11. 结果公告

 能描述：

发布中标公示，如项目流标或废标，也可发送流标或废标公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“结果公告”，如下图：

点击‘新增公告’后，可根据实际情况选择公告类别‘结果公告’、‘废标公

告’。如果项目要选择结果公告，必须有中标的供应商。



4.12. 中标通知书生成

 功能描述：

供应商中标之后，上传成中标通知书文件，发布中标通知书公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标通知书”，如下

图：

可以根据模板直接生成，也可以选择模板之后，再次修改生成文件，也可以

直接上传。



4.13. 项目完结

见询比-项目完结

单源直采

5.1. 供应商邀请函

 功能描述：

选择供应商发送邀请函。（只能邀请一次供应商）

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“供应商邀请函”，如

下图：



5.2. 采购小组

 功能描述：

经办人导入或录入评委信息。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“采购小组”，如下图：

有两种方式可以录入评委信息：

1) 导入抽取结果：从抽取结果中导入评审专家。

2) 录入评委：选择系统人员或手动录入评审专家。



5.3. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：

到达开标时间之后，点击开标解封按钮，进入开标解封页面，点击解封按钮，

解封供应商报价信息。



开标完成之后，点击开标完成，完成开标。当评审结束时，点击右上角的评

审结束结束评审。进行下一步骤。

5.4. 谈判结果

 功能描述：

经办人录入报价信息。

 操作说明:

点击要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判结果”，如下图：

5.5. 项目完结

见询比-项目完结



多源直采

6.1. 供应商邀请函

 功能描述：

选择供应商发送邀请函。（可以邀请多次供应商）

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“供应商邀请函”，如

下图：

经办人根据需求设定报名时间、协商时间、及需要邀请的供应商，如下图：

选择之后，需要给每个邀请的供应商上传邀请书资料（pdf格式），如下图：



点击完成提交，即可以提交邀请，收到邀请的供应商可以登录系统查看邀请

书的信息并进行报名。

6.2. 采购小组

 功能描述：

经办人导入或录入评委信息。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“采购小组”，如下图：

有两种方式可以录入评委信息：

1) 导入抽取结果：从抽取结果中导入评审专家。

2) 录入评委：选择系统人员或手动录入评审专家。

6.3. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:



点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：

到达开标时间之后，点击开标解封按钮，进入开标解封页面，点击解封按钮，

解封供应商报价信息。



开标完成之后，点击开标完成，完成开标。当评审结束时，点击右上角的评

审结束结束评审。进行下一步骤。

6.4. 谈判结果

 功能描述：

经办人录入报价信息。

 操作说明:

点击要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“谈判结果”，如下图：



6.5. 项目完结

见询比-项目完结

公开招标

7.1. 招标公告

 功能描述：

采购管理部门或代理（经办人）起草，此功能下起草并发布公告，采管办人

员管理一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“招标公告”，如下图：

标书发售时间：选择标书发售时间和截至时间，选择完成之后后方会自动显

示，共 xxx 个工作日，xxx 个日历日 。

投标截止时间：选择投标截至时间，选择完成之后，后方会自动出现“距标

书发售开始时间共 xxx 个日历日”。



开标地点：选择开标地点，可以选择“其他场地”，之后手动录入开标地点。

起草公告正文：点击起草公告正文，如下图所示。其中，可以点击“导入 pdf”，

导入起草好的公告，点击“选择模板”可以选择系统中设定好的公告模板，在模

板基础上进行编辑。点击“公告预览”，可以预览当前编辑好的公告。提交招标

公告，公告正文不能为空。

发布媒体：选择是否发布到门户网站上，不选择则不发送。

信息填写完成之后，点击完成提交，将进入指定流程进行审批。

7.2. 资费定义

 功能描述：

发售设置，主要设置是否收取标书费，报名需供应商填写及上传的附件资料。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“资费定义”，如下图：

根据项目需求选择收费方式，点击完成提交后，供应商在“报名项目”中可



以看到此项目。

7.3. 招标文件发布

 功能描述：

采购管理部门或代理起草，此功能下起草并发布招标文件，采管办人员管理

一并进行审核。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“招标文件发布”，如

下图：

采购文件正文：采购文件正文是上传对应的采购文件。

投标文件格式：编辑投标文件格式，可以在其中编辑投标一览表、投标文件



副本、投标文件正本

招标控制价：上传工程量清单 控制价。

其他附件：上传其他附件。

7.4. 投标一览表

 功能描述：

选择投标一览表模板，设置投标一览表格式。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“投标一览表”，如下

图：

经办人可以点击选择模板按钮选择系统内设定好的模板，也可以点击编辑格

式自定义模板。

7.5. 变更公告

 功能描述：

原采购公告内容变动，需要发变更公告说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“变更公告”，右上角

点击“新增公告”，起草变更公告，如下图：



变更公告信息与发布公告相同，修改信息后点击完成提交按钮提交即可。

7.6. 澄清答疑文件

 功能描述：

上传澄清答疑文件。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“澄清答疑文件”，右

上角点击“上传文件”，如下图：



7.7. 报名登记

 功能描述：

录入报名供应商，如果供应商网上报名，则报名登记处会看到报名的供应商。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“报名登记”，如下图：

报名表打印：打印报名供应商的相关信息。



7.8. 评委组建

 功能描述：

导入专家抽取结果或手动录入评审人员

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“评委组建”，如下图：

选择供应商后，点击保存，会自动审核通过回显。



7.9. 开标解封

 功能描述：

开标解封进行资质审查解封。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“开标解封”，如下图：

点击唱标之后，首页会显示开标时间及倒计时，如果已经时间到，则会显示

开标时间已到。此界面可以点击时钟旁边的放大符号进行放大，然后投放到大屏

幕。

时间到达之后，进行开标解封操作，经办人依次对供应商的报价等相关信息

进行录入



录入完成之后，经办人可以点击播放按钮，现场播放供应商报价信息。

开标完成之后，点击开标完成，完成开标。当评审结束时，点击右上角的评

审结束结束评审。进行下一步骤。

7.10. 评标结果

 功能描述：

填写中标候选人信息，可以填写多个中标候选人。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“评标结果”，如下图：



提交时，需要将评审记录文件上传。

7.11. 中标候选人公示

 功能描述：

发布中标候选人公示信息（公告）。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标候选人公示”，

如下图：

7.12. 中标结果

 功能描述：

录入中标供应商，上传评审结果相关附件说明。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标结果”，如下图：



选择完成之后，点击完成提交按钮，提交审核。

7.13. 结果公告

 能描述：

发布中标公示，如项目流标或废标，也可发送流标或废标公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“结果公告”，如下图：

点击‘新增公告’后，可根据实际情况选择公告类别‘结果公告’、‘废标公

告’。如果项目要选择结果公告，必须有中标的供应商。



7.14. 中标通知书生成

 功能描述：

供应商中标之后，上传成中标通知书文件，发布中标通知书公告。

 操作说明:

点击需要操作的项目，进入该项目的项目向导，点击“中标通知书”，如下

图：

可以根据模板直接生成，也可以选择模板之后，再次修改生成文件。

7.15. 项目完结

见询比-项目完结




